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DECRETO N°5.534, DE 01 DE AGOSTO DE 2011

“Dispoe sobre procedimentos relativos a restituicao de
créditos tributarios e fiscais e outros indevidamente
recolhidos aos cofres do Municipio de Vespasiano e da
outras providéncias”

O Prefeito Municipal de Vespasiano, no uso de suas atribuicoes
legais e tendo em vista o disposto nos Art. 39 a 44 da Lei n° 2.036 de 23 de
novembro de 2003;

DECRETA:

Art. 1°. Os créditos tributarios e fiscais e outros indevidamente
recolhidos aos cofres municipais serdo restituidos mediante requerimento do
interessado, observado os procedimentos estabelecidos neste Decreto.

Art. 2°. O requerimento de restituicdo devera ser formalizado
através de processo aberto no Protocolo Geral e encaminhado para a Divisao
de Rendas, e informado para este fim perante as seguintes unidades
administrativas:

| — Secao de IPTU/ ITBI, quando se tratar de pedidos que sobre
restituicdo de IPTU e ITBI e taxas correspondentes;

Il — Secédo de ISSQN / Fiscalizagao, quando se tratar de pedidos
sobre restituicdo de ISSQN e taxas correspondentes do poder de policia;

Il — Secado de Divida Ativa, quando se tratar de pedidos que
versem sobre restituicao de valores inscritos em divida ativa;

IV — Procuradoria Geral, quando de tratar de pedidos que tenham
sido objeto de cobranca ou judicial.

Paragrafo Unico. Nao sera permitida a formalizacao de pedidos de
restituicdo em processos abertos para outros fins.

Art. 3°. A competéncia para despachar os pedidos de restituicéo
de créditos tributarios, fiscais e precos publicos € da Secretaria Municipal da
Fazenda ou da unidade administrativa gestora do crédito ao qual se postula a
restituigao.



Art. 4°. Em todos os pedidos de restituicao, os processos deverao
ser informados por todos os setores envolvidos na administracao tributaria.

Art. 5°. O requerimento de restituicdo sera instruido com os
seguintes documentos a serem apresentados pelos requerentes no ato da
formalizacdo do pedido:

| — guia de recolhimento original do tributo;

Il — copia da carteira de identidade e do CPF do solicitante
quando se tratar de pedido firmado pessoa fisica;

[l — Cépia do CNPJ e documento de constituicdo da empresa
com poderes de representacdo de quem assinou o pedido, quando se tratar de
pessoa juridica;

IV — procuracdo do requerente, com firma reconhecida, se por
instrumento particular, concedendo poderes ao mandatario para abrir
processos e/ou receber o crédito objeto do pedido de restituicdo, em se
tratando de pedidos formulados por procuradores;

V — dados bancarios do credor para deposito em sua conta
corrente a época da restituicao.

Paragrafo unico. Em substituicdo ao original, podera, quando se
tratar de restituicdo parcial, ser apresentada copia legivel da guia de
recolhimento, devendo neste caso apor carimbo no verso da guia com
descricao de que sobre aquela guia foi efetuado a restituicdo com a informacéo
do nimero do processo.

Art. 62. Quando o pedido for sobre restituicao de IPTU e o
cadastro imobiliario ndo estiver atualizado, o requerente devera apresentar
copia de um dos seguintes documentos:

| - escritura, registrada ou néo;

Il - contrato de compra e venda, firmado com a imobiliaria;

[l - formal de partilha;

IV - contrato de promessa de compra e venda com firma
reconhecida;

V - certiddo relativa a decisbes judiciais que impliquem
transmissao do imovel.

§ 12. Quando o pedido de restituicdo de IPTU formulado por
cbnjuge cujo nome nao conste no cadastro imobiliario devera ser apresentada
cépia da certidao de casamento ou de 6bito do cénjuge falecido.

§ 2° Quando o pedido de restituicdo for fundamentado em
decisdo administrativa ou judicial, o requerente devera anexar copia da
respectiva decisao.



§ 32 Quando o pedido for feito pelo inquilino, este devera
apresentar contrato de locacdo que comprove a obrigacdo pelo pagamento do
imposto, acompanhada do comprovante original de pagamento.

Art. 72. Em se tratando de pedido de restituicdo de ITBI o
requerente devera apresentar:

| - declaracdo para lancamento do ITBI - “inter-vivos” (via do
contribuinte), acompanhada de solicitacdo de cancelamento quando se referir a
valor total pago;

Il - declaracdo das partes envolvidas, (transmitente/cedente e
adquirente/cessionario), acompanhada de documentacdo comprobatéria de
que a transacao nao foi concretizada;

Il — Declaragcéao do cartério citado na guia de ITBI que nao fez e
nao lavrara a respectiva transacao.

§ 1° Os processos de restituicdo de créditos serdo informados
sobre a existéncia ou ndao de débitos em nome do contribuinte, e caso conste
débitos, estes serao deduzidos do valor a ser restituido.

§ 22. Nao sera deferida a restituicdo se houver débitos em nome
do contribuinte para com a Fazenda Publica Municipal.

Art. 8°. Em se tratando de pedido sobre restituicdo de IPTU, a
unidade administrativa responsavel devera:

| - conferir 0o cadastro do imével, certificando-se de que o
solicitante é o contribuinte ou seu representante;

Il - proceder a atualizacdo do nome do proprietario do imével,
caso o cadastro imobiliario esteja em desacordo com a documentacao
apresentada;

lll - anexar ao processo copia da guia de cadastro em nome do
contribuinte constante do cadastro imobiliario.

Art. 92. Em se tratando de pedido de restituicdo de valores de
ISSQN devera ser apresentado, no que couber, o seguinte:

| — cépia dos comprovantes de pagamentos referentes ao periodo
mencionado;

Il — cédpia do comprovante de retencéo na fonte;

Il — declaracdo do tomador do servico que a retencado foi
efetuada, acompanhada de cépia do demonstrativo mensal de retencéo e do
pagamento efetuado.



Paragrafo Unico. E vedada a restituicdo de ISSQN relativo a
periodo anterior a inscricao do profissional autbnomo no cadastro municipal de
contribuintes, salvo se indevida a retengéo.

Art. 10. Os processos de restituicao deverao ser informados pelo
setor competente, sobre a entrada dos valores nos cofres publicos.

Art. 11. Estando completa a documentacado apresentada pelo
requerente, a unidade administrativa fara as anotagdes no verso da guia
original de recolhimento, de que aquela guia foi objeto de restituicéo,
mencionando o0 numero do processo, data e no nome do servidor responsavel
pelas informagdes.

Art. 12. O encaminhamento do processo a unidade administrativa
competente para decidir sobre o pedido de restituicdo sera feito no prazo
maximo de 3 (trés) dias contados da data da abertura do processo.

Art. 13. Sendo o pedido indeferido, a unidade administrativa que
proferiu a decisdo devera cientificar o requerente através de correspondéncia
expedida por AR ou via fax, anexando os devidos comprovantes ao processo.

Art. 14. Sendo deferido o pedido, a unidade administrativa que
proferiu a decisdo procedera a apuracao do valor principal do indébito e da
correcao monetaria devida, se houver, e encaminhara o processo ao Secretario
Municipal da Fazenda para despacho, e ap6s se, deferido, o0 processo seguira
para a Divisdo de Contabilidade, para no prazo maximo de 15(quinze) dias,
efetuar a restituicao.

Art. 15. Aos pedidos de restituicdo de tributos que comportem,
por sua natureza, transferéncia do respectivo encargo financeiro, somente sera
feita a quem prove haver assumido o referido encargo, ou, no caso de té-lo
transferido a terceiro, estar por este expressamente autorizado a recebé-la.

Art. 16. Fica atribuida ao Setor de Divida Ativa da Secretaria
Municipal da Fazenda a competéncia para instrucdo dos processos que versem
sobre a declaracao de prescricao.

Art. 17. Quando o pedido for de restituicao fundamentada em
decisdo judicial sera ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Vespasiano, 01 de agosto de 2011

Carlos Moura Murta
Prefeito Municipal



